	ZAAL REGLEMENT

Stad Lo-Reninge


Van iedere zaalgebruiker (persoonlijk of als verantwoordelijke van een vereniging) wordt verwacht dat hij/zij onderstaande afspraken leest, ondertekent en naleeft.

Wanneer de afspraken niet of onvoldoende nageleefd worden, kan het stadsbestuur (uitbater van de zaal) overgaan tot sanctie of boete(s) t.a.v. de gebruiker.

1. Gebruik van de zaal, lokalen en aanhorigheden
· De zalen mogen gebruikt worden door verenigingen en particulieren mits 4 weken voorafgaandelijk een aanvraag werd ingediend bij het College van Burgemeester en Schepenen en nadat een schriftelijke toelating werd bekomen van het College van Burgemeester en Schepenen. 

· Fuiven met openbaar karakter zijn verboden.

· Verenigingen ondertekenen het reglement. Particulieren krijgen het reglement toegestuurd met hun bevestigingsbrief.

· Het gebruik moet overeenstemmen met datgene wat opgegeven werd als activiteit. Aanvragen van verenigingen om feesten in de privé-sfeer te geven, zijn steeds verboden. 

· Zo het stadsbestuur, ingevolge onvoorziene omstandigheden, de zaal zelf nodig heeft, krijgt het bestuur voorrang op andere organisaties.

· De zaalbeheerder mag ten allen tijde (ook tijdens de activiteit) de zaal betreden en controleren op het correct naleven van het reglement door de gebruiker(s).

· De zaal wordt ten laatste om 02.00u ’s nachts gesloten.

2. Toegang tot de zaal
· Na schriftelijke toestemming van het gemeentebestuur, haalt de aanvrager de sleutel(s) af bij de zaalbeheerder.
Het is aanbevolen enkele dagen vooraf contact op te nemen met de zaalbeheerder zodat hierover kan afgesproken worden.

Met de sleutel wordt ook het formulier overhandigd waarmee het drankverbruik, eventuele opmerkingen, ontbrekende materiaal en/of beschadigingen kunnen gemeld worden.
Na de activiteit brengt de verantwoordelijke de sleutel(s) onmiddellijk terug (tenzij duidelijk anders is afgesproken) en dit ten laatste om 02.00u ’s nachts.

· In geval van frequent gebruik van de zaal gedurende een bepaalde periode kan de verantwoordelijke een sleutel krijgen, die hij dan bijhoudt zoals afgesproken met de zaalbeheerder. 

· Diegene die de sleutel afhaalt bij de zaalbeheerder, is verantwoordelijk voor de zalen en lokalen vanaf de ontvangst van de sleutel. De gebruiker dient eventuele gebreken onmiddellijk na het verkrijgen van de sleutels te melden.

3. Drankbeheer
· Voor elke activiteit is er een minimum hoeveelheid frisdranken en andere dranken aanwezig. Een voorraad drank staat in het berghok. In de Concorde bevindt alle drank zich in de frigo’s. 

De gebruiker zorgt ervoor dat hij de lege flessen in de juiste bakken plaatst, zodat controleren van verbruik gemakkelijk kan verlopen. De voorraad drank in de frigo’s mag blijven, tenzij duidelijk anders wordt afgesproken met de zaalbeheerder.

· De gebruiker van de zaal noteert duidelijk hoeveel drank er verbruikt is tijdens de activiteit en bezorgt het verbruik, de opmerkingen en de sleutel aan de zaalbeheerder.

Na controle door de zaalbeheerder, wordt het drankverbruik door de verantwoordelijke ten laatste 14 dagen na de activiteit betaald aan de zaalbeheerder (tarieven zoals vermeld op de prijslijst).

· Voor grote activiteiten of feesten wordt de nodige drankhoeveelheid ten laatste 10 dagen op voorhand samen met de zaalbeheerder vastgelegd.

Onder geen beding mogen andere dranken verbruikt worden in de zaal dan deze geleverd door de contractueel vastgelegde brouwer, tenzij hiervoor voorafgaand een duidelijk akkoord is met de zaalbeheerder.

4. Frigo’s

· In de zaal zijn frigo’s aanwezig (eigendom van de contractuele brouwer). 

Als de gebruiker een defect aan één van de toestellen vaststelt, gelieve dit te melden aan de zaalbeheerder.

· Het is ten strengste verboden frigo’s uit de zaal te verwijderen!

5. Glazen
· In de zaal zijn een aantal glazen aanwezig voor de beschikbare dranken. De glazen worden door de gebruiker afgewassen en netjes teruggeplaatst. De gebruiker zorgt zelf voor afwasmiddel en handdoeken. 

· Indien na een activiteit glazen gebroken of verdwenen zijn, moeten deze door de gebruiker vergoed worden.

· Indien de aanwezige hoeveelheid glazen voor de geplande activiteit niet volstaan, spreek tijdig (10 dagen vooraf) af met de zaalbeheerder. 

Ook plastiek bekers kunnen op aanvraag bekomen worden en zullen aangerekend worden aan de gebruiker.

6. Tafels en stoelen
· Aantal: zie laatste pagina.

· Iedere gebruiker is verantwoordelijk voor schade aan tafels en stoelen in de zaal. 

Indien de gebruiker één of ander defect (of nakend defect) vaststelt aan tafels, stoelen, sanitair e.d., moet hij/zij dit zo vlug mogelijk, liefst vóór de activiteit, melden aan de zaalbeheerder of het stadsbestuur om de nodige stappen te kunnen ondernemen.

· Indien er schade wordt vastgesteld, meldt de zaalbeheerder dit aan het stadsbestuur. Het stadsbestuur kan de kosten voor het herstellen van de schade terugvorderen van de verantwoordelijke gebruiker(s).

· Stoelen, tafels of enige andere voorwerpen mogen niet tegen de radiatoren, scheidingswand of tegen de muren geplaatst worden. 

Na het gebruik van de zaal worden alle tafels en stoelen terug op de juiste plaats gezet, tenzij anders werd afgesproken.

· Op stoelen of tafels staan is verboden. Stoelen, tafels of andere benodigdheden mogen zonder akkoord van het stadsbestuur de zaal niet verlaten!

7. Kuisen van de zaal
· Iedereen gebruikt graag nette lokalen, toiletten, enz. Het is dus in ieders belang dat de zaal en alle bijhorende ruimtes, onmiddellijk na iedere activiteit proper gekuist (met water) worden achtergelaten en dat zeker ook de toiletten gereinigd en proper zijn. 

· Het nodige materiaal (dweilen, borstels, trekkers, emmers, vloerzeep,…) is voorhanden. Wanneer de gebruiker vaststelt dat er onvoldoende kuismateriaal aanwezig is, moet hij dit melden aan de zaalbeheerder of aan het gemeentebestuur.

Gelieve het materiaal na de activiteit op z’n plaats terug te zetten.

· Indien de zaal niet voldoende werd gereinigd, zal de zaalbeheerder en het stadsbestuur iemand aanduiden om de zaal te reinigen en dit ten laste van de gebruiker.

· De gebruiker zorgt ervoor dat het afval (glas, PMD, vuilnis) gescheiden in de juiste daartoe voorziene zak of emmer gedeponeerd wordt. Het stadsbestuur zorgt dat er steeds PMD- , huisvuilzakken en toiletpapier voorradig zijn. 

· Tafelpapier, karton en etensresten worden door de gebruiker meegenomen naar huis.

8. Verwarming en verlichting 
· Na het einde van de activiteit zorgt de gebruiker ervoor dat alle thermostaten terug op stand 0 worden geplaatst. 

Bij vriesweer kunnen hiervoor andere afspraken gemaakt worden.

· De lichten dienen gedoofd te worden.

· Voor de verwarming en het verluchtingssysteem in de Concorde te Pollinkhove, zie richtlijnen in de bar.

9. Affiches en mededelingen
· Affiches, prijslijsten en diverse andere mededelingen mogen enkel op de daarvoor bestemde plaatsen bevestigd worden (niet op deuren, ramen, muren en vensters).

· Niets mag worden aangebracht dat de openbare orde of de goede zeden in het gedrang zou kunnen brengen. Het aanbrengen van duimspijkers, het slaan van nagels of het schroeven van vijzen in houtwerk, muren of plafond is ten strengste verboden, tenzij met toelating van stadsbestuur.

· Ieder gebruiker mag steeds aan het stadsbestuur of de zaalbeheerder zijn opmerkingen, tips of advies geven in verband met de werking in de zaal. Hiermee kan dan in de toekomst rekening worden gehouden.

· Dit reglement en de gebruikerskalender wordt uitgehangen in de zaal.

10. Muziek, SABAM, billijke vergoeding, enz…

· Zo er muziek gemaakt wordt in gebruikte lokalen of plaatsen, moeten de wettelijke en reglementaire bepalingen ter zake in acht worden genomen (denk hierbij aan de decibels…).

· SABAM, taksen en andere wettelijke verplichtingen vallen steeds ten laste van de gebruiker. De gebruiker doet zelf de nodige stappen om met de geldende bepalingen ter zake in orde te zijn.

· Voor de billijke vergoeding staat het stadsbestuur in.

11. Toneel, concert en dergelijke (OC Concorde te Pollinkhove)

· Het podium, de kelder en de grimeruimte mogen door de aanvrager gedurende de repetities gebruikt worden. 

· Vanaf 14 dagen voor de vertoning is het podium voorbehouden aan de aanvragende toneelvereniging; bij uitzondering kan er bij hoogdringendheid een andere activiteit plaatsvinden (in overleg). 

12.  Beschadiging, diefstal

· Schade die opgemerkt wordt bij het in gebruik nemen van de zaal, moet onmiddellijk gemeld worden bij de zaalbeheerder.

· Alle beschadigingen aangebracht tussen het verkrijgen en teruggeven van de sleutels vallen ten laste van de gebruiker en worden gemeld bij het terugbezorgen van de sleutel.

· Herstellingsopdrachten worden gegeven door het stadsbestuur. Zij maakt de factuur over ter betaling aan diegene die op het tijdstip van het schadegeval zaalgebruiker was. Binnen de maand dienen alle desbetreffende facturen te zijn vereffend. Wat niet herstelbaar is, wordt financieel vergoed, dit tegen de gangbare verkoopprijs van datgene wat beschadigd of vernield werd. Bij diefstal zijn de bepalingen inzake vergoeding identiek als deze bij beschadiging.

13. Orde en gedrag

· Er heerst een algemeen rookverbod in het hele gebouw.

· De gebruiker is verantwoordelijk voor de goede orde en het goede gedrag tijdens de activiteiten waarvoor hij de zaal en/of lokalen en aanhorigheden gebruikt. Hij beheert de gebouwen en materialen als een goede huisvader. 

14. Veiligheid

· De verantwoordelijke gebruiker moet tijdens de activiteit een gsm-toestel binnen handbereik hebben.

· Enkel mits schriftelijke toelating mogen friteuses en van barbecues gebruikt worden. Het gebruik van die toestellen door –18 jarigen is ten strengste verboden.

· Het stadsbestuur is echter niet verantwoordelijk voor gebeurlijke ongevallen of brand. Wees dus zeer voorzichtig, denk aan het brandgevaar. 
16. Waarborg

Het College van Burgemeester en Schepenen bepaalt het vaststellen van de waarborg in functie van de aard van de ingerichte activiteit. In voorkomend geval is de waarborg gelijk aan het huurgeld. De waarborg wordt cash in een enveloppe afgegeven op het gemeentehuis, Markt 11 te Lo.

17. Inventaris stoelen en tafels (per 11 mei 2007)
	ontmoetingscentrum
	stoelen
	tafels

	
	stapel
	gegarneerde 
	houten 
	opklapbaar
	vast per 4

	OC Reninge
	
	68
	48
	30
	2 gr + 1 kl

	OC Concorde en        d’ Oude Brouwerij
	
	250
	
	
	25

	OC ’t Klooster Noordschote
	60
	
	
	
	10 vaste
6 klaptafel

	kantine sportterrein Reninge
	30
	
	
	15
	

	polyvalente zaal Lo
	
	
	
	
	

	OC Ooststraat Lo
	
	
	64
	
	15


